附件4

台山市民办培训机构年度检查手册

民办机构名称：___________________(章)

办学许可证号：___________________

法 人 代  表：___________________

主管单位名称：___________________(章)

填    报  人：____________________

填 报 日  期：____________________

台山市教育局制

说       明

一、本表根据《中华人民共和国民办教育促进法》《广东省教育厅 广东省人力资源和社会保障厅 广东省民政厅 广东省工商行政管理局关于印发〈民办培训机构的设置标准〉的通知》（粤教策〔2018〕6号）的有关规定制定，适用于由台山市教育局审批的民办培训机构的年度检查，并作为民办非企业单位登记证年检的主要依据。

二、民办教育培训机构上报材料时，必须填写“自评”分，由法定代表人签名后在相应地方加盖公章。

三、总分为100分，其中打★号项目为必达指标。达到全部必达条件，且总分达80分以上(含80分)为“合格”，70-79分(不含80分)为“基本合格”；有任一必达条件达不到或总分在69分及以下的为“不合格”。

四、检查评分表“初评”栏由检查组填写，没有进行复评的,不用填写“复评”分。初评“基本合格”的机构，可申请“复评”，给予合理整改期，整改期结束后，由该机构提出复评申请,经教育行政部门复评通过的应加具“合格”意见；初评“不合格”的或不认可检查意见的机构应在初评结束后三天之内向市教育局校外教育培训监管股提出异议。

五、民办教育机构应将《年检手册》纸质版一式三份报送给市教育局（校外教育培训监管股）。

	台山市民办培训机构年度检查评分表

	单位（盖章）：

	指标
	评分标准
	评分标准
	分值
	自评
	初评
	复评

	一、

依法办学
	1
	★①依法制定办学章程；
★②接受教育行政部门的指导和监督。
	每要素2分。
	4
	　
	　
	　

	
	2
	★①有齐全的证照（办学许可证、房地产证或其他产权证明、消防证明、民非登记证、餐饮服务许可证、税务登记证等）；
★②证照处于有效期内；
③办学许可证等主要证照悬挂在前台等显眼处。
	第①②要素各4分，缺任意一项必备证照者第①要素不得分；有任一项证照未处于有效期内的本项不得分；第③要素2分。
	10
	　
	　
	　

	
	3
	①各项管理制度符合法律法规及省市有关规定。
②主要的管理制度健全（包括收退费管理制度、财务管理制度、师资管理制度、学员管理制度、教学管理制度、安全管理制度等）。

(加强党团建设（党员、团员名单；党团组织架构；党团活动资料）。
	第①要素2分，第②要素5分，每缺乏一项制度扣1分,若缺乏三项以上制度两要素均不得分。第(要素2分。
	9
	　
	　
	　

	
	4
	①在办学章程许可的办学地址内开展办学活动；

②不发布虚假广告或与备案内容不相符的广告；

③在发布招生广告或简章前向市教育局备案。
	每要素3分
	9
	　
	　
	　

	
	5
	①按《办学许可证》规定的办学范围招生办学；

②对每个学员登记造册，能提供近两年学员的名册等资料。
	每要素3分。如果在校生超出学校规定的最大容量，属于超范围招生。
	6
	　
	　
	　

	
	6
	按要求缴纳民办学校办学风险金。
	首期3分，缴足3分
	6
	　
	　
	　

	
	7
	★①无拖欠教职员工工资、收取教职员工押金的行为；
②与教师签订聘用合同；为全职的教职员工办理社保。
	每要素各4分。
	8
	　
	　
	　

	
	8
	①按《广东省民办非学历教育机构退费管理办法》规定及时足额退费；
②无乱收费行为,收退费规范；
③无因培训机构的过错引起的学员的收费退费方面投诉。

④将物价部门审批或备案的收费项目和标准报备教育部门，并向学生进行收费公示；
	每要素2分，各要素结合平时受理的投诉情况评分。
	8
	　
	　
	　

	 二、场地及设施设备
	1
	★无擅自开设分支机构（分校或分教点）。
	核对办学许可证。
	6
	　
	　
	　

	
	2
	①校园校舍符合办学校标准要求。培训机构建筑面积达200M²以上；
②场地安全且符合消防要求；
	每要素各5分。
	10
	　
	　
	　

	
	3
	有与培训项目相适应的设施设备。
	查阅资料并现场核实。
	4
	　
	　
	　


	办学管理
	1
	配备有与教学规模相当数量的管理人员和专任教师，按照有关法律法规与从业人员签订聘用合同、劳动合同或劳务协议，并应在聘用前进行违法犯罪记录审查。
	查验教职员名册及相关证明材料。      　　
	4
	　
	　
	　

	
	2
	①教育机构行政负责人一般应有大学本科以上学历，从事教育工作5年以上；

②开展义务教育阶段与升学或考试相关学科授课的教师具备相应的教师资格，非学科类培训机构教学人员具备文化艺术、体育、科技类等资格资质，培训机构不得聘请中小学在职教师（含教研人员）。
	每要素各3分,查档案资料。  
	6
	　
	　
	　

	
	3
	①教学时段有安全保卫人员在岗；②有监控系统；③无重大消防安全隐患；④开展安全教育，有应急疏散预案及演练记录;⑤一年内没发生校园安全责任事故。
	每要素各1分。查看现场和档案资料（文字、图片、影像资料）
	5
	　
	　
	　

	
	4
	财务人员配备齐全，账目规范、完整，有当年会计事务所的财务审计报告。培训机构应纳入全国校外教育培训监管与服务综合平台管理，完成合规审查；按要求上架足够的课程并有一定数量的交易订单。应与银行签订协议并开设资金监管专用账户，将预收费存入资金监管帐户，或者采用“先学后付”等收费模式并进行认定。 
	查阅资料。
	5
	　
	　
	　

	依法办学
	　
	60
	　
	　
	　

	场地及设施设备
	　
	20
	　
	　
	　

	办学管理
	　
	20
	　
	　
	　

	合计得分
	　
	100
	　
	　
	　

	法定代表人（签名）：                  
检查组意见：



组员（签名）： 
                 
检查时间：      年      月     日   
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