附件1

台山市民办中等职业技术学校年度检查手册

民办学校名称：___________________(章)

办学许可证号：___________________

法 人 代  表：____________________

主管单位名称：___________________(章)

填    报  人：____________________

填 报 日  期：____________________

台山市教育局制

说       明

一、本手册依据《中华人民共和国民办教育促进法》《广东省民办中等职业技术学校管理若干规定》以及国家和省的有关规定编制，适用于广东省内民办中等职业技术学校的年度检查。

二、手册分学校年度自查报告和年度检查评分表两部分。

三、评分表设3大项、20子项，满分为100分，90-100分为合格，70-89分为基本合格，70分以下为不合格。

四、民办中等职业技术学校上报材料时，须在“自评”栏填上自评分，附上相关的材料，加盖公章和法定代表人签名。

五、手册一式三份，由民办中等职业技术学校填写，业务主管单位加具意见后报审批机关。

台山市民办中等职业学校年度自查报告
	基   本   情   况

	学校名称
	
	法定代表人
	

	
	
	办公电话
	

	
	
	手机号码
	

	校园面积（m2）
	校舍面积（m2）
	固定资产万元
	在校生人数
	实训设备总值

	
	
	
	
	

	年 度 自 查 综 述



	



台山市民办中等职业技术学校年度检查评分表

单位名称（盖章）：

	项目
	内容
	评分标准
	操作方法
	分值
	自评
	得分

	一

办

学

条

件

（47分）


	（一）

经费
	 有合法、稳定的经费来源
	参考财务报告
	5
	
	

	
	（二）学校领导
	校长和教学副校长有3年以上教育教学工作经历、本科学历和高级专业技术职务。
	校长、教学副校长学历 、专业技术职务各占1分。
	4
	
	

	
	（三）校园面积
	校园占地面积2万平方米以上。
	主体部分应为自有产权（6分），如租赁需出具具有法律效力不少于8年的租赁合同书（扣4分）。不得租赁临时建筑物和危房。
	6
	
	

	
	（四）校舍面积
	校舍面积1万平方米以上，自有校舍占30%以上。
	自有校舍少于30%不得分。
	6
	
	

	
	（五）运动场地
	①200米环形跑道田径运动场，②2个以上篮球场和体育活动需要的其他设施和场地。
	①为3分，②为1分。
	4
	
	

	
	（六）学校规模
	①学历教育在校生数960人以上；②开设专业3-5个。
	①为3分，以100人为单位，每少100人扣1分；②为3分，每少1个专业扣1分，扣完为止。
	6
	
	

	
	（七）师资队伍
	①专任教师不少于55人，本科学历达60%以上；②专业课教师应不低于专任教师总数的50%；③每个专业至少应配备2名具有相关专业中级以上专业技术职务的专任教师。
	①为3分，少10位扣1分；②为2分，每减少5%扣1分；③为1分。
	6
	
	

	
	(八)设

备设施
	①教学用计算机不少于100台；②每个专业配备不少于1个专业实训室，工位数不少于50个；③有相对稳定的校外实践活动基地。
	①为3分，每少10台扣1分；②为3分，每少1个扣1分；③为1分。
	7
	
	

	
	（九）

图书馆和阅览室
	①有独立的藏书室，适用图书生均不少于30册，报刊种类100种以上。②教师阅览（资料）室和学生阅览室座位数应分别按不低于教职工总数的20%和学生总数的10%设置。
	①②各为1分。
	2
	
	

	
	（十）

现代教育技术
	实施现代远程职业教育教学与管理信息化所需的软、硬件设施、设备
	
	1
	
	

	二

学

校

管

理

（33分）


	(十一)

教学

管理
	①教学管理机构健全，有熟悉教学业务的专职管理人员；②专业教学大纲、教学计划、教材完整；③有教学检查和严格的考试管理制度；④近两年教学档案规范完整。
	①为1分；②为3分，大纲、计划、教材各1分，每项少一份扣1分，扣完为止；③为3分，教学检查和考试管理各1.5分；④为2分。
	9
	
	

	
	(十二)

财务

管理
	①有建全的财务管理制度；②财务人员按规定配备齐全；③账目规范、完整；④无乱收费现象。
	①②每项各1分，③④每项2分。
	6
	
	

	
	(十三)

师资

管理
	①有教师业务和教学效果考核制度；②教师人事管理制度规范；③教师档案齐全。
	每项2分，不规范不得分。
	6
	
	

	
	(十四)

学生

管理
	①建全学生学籍管理制度，学生学籍档案齐全；②有专职学生管理员和生活老师。
	①为2分；②为2分。
	4
	
	

	
	(十五)

安全

管理
	①专职安全管理人员；②有安全管理制度，有与相关人员签定安全责任书；③学校饭堂符合卫生标准，有卫生合格许可证；④没有发生学校负有责任的学生伤亡事故。
	①为2分，②为2分，管理制度未落实不得分；③为2分，无卫生合格许可证不得分；④为2分。
	8
	
	

	三

依

法

办

学

（20分）
	(十六)

遵纪

守法
	①按《办学许可证》批准的地址办学，没有超出办学范围；②所有招生简章或广告经审批机关备案；③无拖欠教职工工资；④按国家和省有关收费标准收费和退费。
	①④各为4分；②③各为3分。
	15
	
	

	
	(十七)

合作

办学
	①与大专院校合作办学（教学点）审批手续齐全，办学规范；②本校校外教学点审批手续齐全，有管理有监督。
	每项2分
	4
	
	

	
	(十八)

社会

反映
	租赁场地、设备无欠交租金现象，没有教职工、学生、家长和社会各界的投诉。
	
	1
	
	

	加分
	(十九)

获奖

情况
	获得县（区）以上的奖励（政府部门主办或合办）
	以获奖证书或表彰文件为依据，每项加2分，最多为6分。
	
	
	

	扣分
	(二十)

惩罚

情况
	①违规办学投诉；②财务制度混乱、账目不清、乱收费；③合作办学无批文；④擅自发布招生简章⑤发生校方负有责任的重大安全事故
	①投诉及时整改，每次扣1分；投诉无及时整改、②、③、④、⑤有一项为年检不合格。
	
	
	

	合    计
	100

+-
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