
广东政务服务网企业开办专区歇业备案 

操作指引 

一、打开广东政务服务网 

申请人在浏览器中搜索并打开广东政务服务网

（https://www.gdzwfw.gov.cn/），在特色创新中选择[企

业开办专区]，滑动至页面中下方，在办事业务中选择[歇业

备案]。 

 
①打开广东政务服务网选择[企业开办专区] 



 
②选择[歇业备案] 

二、实名验证 

通过广东省统一身份认证平台，根据实际情况选择实名

验证方式。 

 

三、输入歇业信息 



点击[歇业备案]，填写需申请歇业备案的市场主体信息，

点击[确认信息]，系统确认该市场主体经营状态正常后，自

动跳转至歇业备案申请页面，申请人需填写歇业期限（注：

歇业开始日期不能超过当前日期），选择[歇业原因]和[是

否以法律文书送达地址代替住所或经营场所]，填写法律文

书送达地址。填写完成后确认联系人和经办人信息是否有误，

无误后点击[下一步]。 

 
①填写需歇业的市场主体信息 



 
②填写歇业信息 

 
 ③确认信息无误后点击[下一步] 



四、歇业备案确认 

申请人需在歇业备案确认页面选择文件签章方式，可选

[电子签名]或[手写签名]。申请人选择[手写签名]的，需下

载申请文书进行手写签名，将已签名的申请文书扫描上传，

再通过粤商通 APP 进行实名验证；申请人选择[电子签名]的，

通过粤商通 APP 进行电子签名和实名验证。 

申请人可点击[刷新状态]确认当前需签名成员的实名

验证状态，如已全部完成实名验证，点击[提交]即可完成歇

业备案申请。 

 


