企业开办“一网通办”粤商通操作指引
一、下载“粤商通”APP
方式一：扫描二维码下载“粤商通”APP。
[image: ]
方式二：在手机应用商城搜索“粤商通”下载即可。
二、选择办事地区和实名登录
在“粤商通”APP首页，点击左上角地区定位为[江门市]，并点击[请登录]- [人脸识别登录]，打开微信“粤信签”小程序，完成人脸识别验证即可。
[image: ]               [image: ] 
①切换办理地区并点击[请登录]                      ②点击[人类识别登录]
[image: ]
③打开“粤信签”小程序进行人脸识别
三、开始办理
（一）进入企业开办一网通办专区
在“粤商通”APP首页，选择[市监]，点击[开办企业]，进入企业开办一网通办专区。
[image: ]
（二）开始填报申报信息及上传有关资料
1.点击[新办企业]，查看申请流程和所需材料后，点击[开始办理]。
[image: ]               [image: ]
①点击[新办企业]                             ②点击[开始办理]
2.点击[设立登记]，选择需要办理的企业类型，点击[开始填写]（注：目前系统支持内资企业、分支机构、个体工商户、农民专业合作社等四类市场主体设立登记）。
[image: ]             [image: ]
①点击[设立登记]                     ②选择企业类型并点击[开始办理]
3.一是按名称示例，填写行政区划、冠名方式、字号、行业表述、组织形式等名称组成信息，其中行业表述可根据实际生产（经营）情况输入关键词查询后选择（注：1. 冠名方式冠省名的注册资本不少于500万；2.字号应当由2个以上10个以下的汉字组成；3.行业描述应当与企业经营范围第一项经营项目一致）。
二是选择企业名称组成形式。
三是系统会根据已填报的名称核实可用情况（注：不作为业务办理的依据）。
确认企业名称填报信息无误后，点击[下一步]。
[image: ]               [image: ] 
①填写名称组成信息                            ②选择[行业表述]
[image: ]                [image: ]
③选择[名称组成形式]                           ④查看名称可用情况
4.一是填写注册资本、从业人数、经营范围、核算方式等企业的基本信息和其他信息，其中填写经营范围可根据实际生产（经营）情况，选择规范化表述的经营范围。
[image: ]  [image: ]  [image: ]
①填写企业基本信息      ②选择规范性表述的经营范围     ③填写其他信息
二是在人员信息页点击[编辑资料]，完善股东身份证住所、手机号码、认缴情况等股东信息。
[image: ] [image: ]
①点击[编辑资料]                              ②完善股东信息
5.完善企业人员信息。在人员信息页，编辑财务负责人、联络员、经办人、执行董事、监事、经理，以及法定代表人等人员信息，其中法定代表人可由执行董事或经理担任（注：监事不能同时兼任董事、经理、财务负责人或者章程规定的其他人员）。
[image: ]        [image: ] 
6.进入电子材料上传页面，上传身份证明和企业开办的其他材料，完成全部资料上传后点击[下一步]。
[image: ]      [image: ]
7.完成业务填报后系统会跳转至收件信息页面，按需选择一窗通取或部门领取等领取结果方式，确认信息无误后点击[提交申请]。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]8.选择完结果领取方式后，已完成业务预提交，需在提交申请后48小时内完成企业登记确认，才能提交业务申请。企业登记确认可参考“市场主体登记备案实名验证”中的“粤商通实名验证操作指引”。
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