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第 1 章 文档简介

1.1 概述

本手册作为林木采伐单位法人/个人用户进行林木采伐业务申报

的操作指南。文档详细描述了林木采伐单位/个人在广东省政务服务

网进行注册、登录、申报、提交的全流程。

第 2 章 注册和登录

2.1 广东省政务服务网

林木采伐单位法人/个人进入广东省政务服务网后，点击右上角

进入注册和登录界面。用户可以在此页面进行登录，登录方式包括微

信扫描二维码登录以及账号密码登录等。

网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/index
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图 2-1：广东省政务服务网首页

2.2 法人/个人注册

法人/个人可以通过微信扫描二维码一键注册，也可以在网页通过

输入个人信息进行注册。个人注册需要提供身份证号信息，法人注册

需要提供营业执照信息。

2.2.1 微信扫描二维码一键注册

图 2-2：统一身份认证登录
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图 2-3：个人（左）和法人（右）注册页面

2.2.2 网页信息填写注册

图 2-4：注册页面
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图 2-5：个人（左）和法人（右）网页信息填写注册

第 3 章 业务申请

3.1 用林政务服务专题

林木采伐单位法人/个人登录后，在广东省政务服务网首页通过

依次点击“特色创新”，下拉该区域页面找到‘用林政务服务专题’，

并点击进入，进入办理审批事项选择界面。（图 3-1、图 3-2、图 3-3）

https://zhpt.lyj.gd.gov.cn/ylzwzc/woodlandAffairs/home.html
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图 3-1：广东省政务服务网

图 3-2：特色创新专区

图 3-3：用林政务服务专题

3.2 申请办理采伐审批事项

林木采伐单位法人/个人在进入用林政务服务专题页面后，在顶

部选择需要办理审批事项的层级，或直接点击需申请的也可以进行切

贝斯
增加操作描述，不要把描述当做图名，例如“下拉该区域页面找到‘用林政务服务专题’，并点击进入，请参照下图”
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换办理层级。（图 3-4、图 3-5、图 3-6）

图 3-4：用林政务服务专题页面

图 3-5：办理事项的层级（市）页面

贝斯
图片名不要当作描述来注明，确认该图的操作流程，是否不需要切换，直接点击“县级生态公益林采伐审批”也可以进行切换地区？
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图 3-6：办理事项的层级（县）页面

选择完办理层级后在【办事服务列表】中选择需要办理的审批内

容，可以直接点击所需要报批的事项进入申办信息的【信息自检】界

面。（图 3-7）。

图 3-7：办理事项列表

在【信息自检】界面，勾选【我已阅读并同意遵守《申办协议》】

后点击下一步进入【基本信息】界面。（图 3-8、图 3-9）
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图 3-8：信息自检界面

图 3-9：信息自检界面

在【基本信息】界面，需要检查申请单位/个人的相关信息是否正

确，如确认信息无误则点击下一步进入【采伐申请】界面填写数据。
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图 3-10：基本信息界面

图 3-11：基本信息界面

在【采伐申请】界面需要对采伐申请基本信息、采伐依据、采伐

地点、采伐树种以及更新信息进行填写、完善。填写完成后进入【上

传附件】界面。
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图 3-12：采伐申请界面

图 3-13：采伐申请界面
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图 3-14：采伐申请界面

申请单位在【上传附件】界面需要将涉及的相关材料进行上传，

上传完成后点击提交，外网申报阶段即结束。

图 3-15：上传附件界面
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第 4 章 工作台与办件进度查询

4.1 工作台

在完成项目报批后，申请单位/个人可以在我的工作台中查看已申

报的项目，并且进入工作台（图 4-1）。

图 4-1：用林政务服务专题工作台页面

在我的工作台，可以进行对项目材料进行补正（图 4-2）、查询办

件进度（图 4-3）、查看已办业务（图 4-4）、对保存的报批草稿进行

修改（图 4-5）等操作。
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图 4-2：工作台待补正业务页面

图 4-3：工作台在办业务页面
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图 4-4：工作台已办业务页面

图 4-5：工作台草稿业务页面
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