江门市港口经营许可（旅客、危货除外）
告知书

年   第   号

申请单位名称：
地址：
法定代表人：                     联系电话：
委托代理人：                      联系电话：
证件类型：                        编号：

行政审批机关：XX 市（区）交通运输局
联系人姓名：              联系电话：

按照《国务院关于深化“证照分离”改革进一步激发市场主体发展活力的通知》（国发〔2021〕7号）要求，本行政审批机关就行政审批事项告知如下：
一、适用范围
1、本告知书适用于本市港口经营许可（旅客、危货除外）的申请与办理。港口经营许可续期办理不适用本办法。
2、对申请人应当具备的条件和技术能力（包括人员、设施、设备等）实行告知承诺，经形式审查后当场作出审批决定。
3、有严重不良信用记录或曾经出具过虚假证明，骗取过许可证或有关机关颁发的其他证照的，不能作为告知承诺制适用对象。
二、审批依据
1、《中华人民共和国港口法》
2、《港口经营管理规定》
三、法定条件
本行政审批事项获得许可应当具备以下条件、标准和技术要求：
（一）从事港口经营（港口拖轮经营除外），应当具备下列条件：
1、有固定的经营场所；
2、有与经营范围、规模相适应的港口设施、设备：
①码头、客运站、库场、储罐、岸电、污水预处理设施等固定设施应当符合港口总体规划和法律、法规及有关技术标准的要求；
②为船舶提供码头、过驳锚地、浮筒等设施的，应当有相应的船舶污染物、废弃物接收能力和相应污染应急处理能力，包括必要的设施、设备和器材；
3、有与经营规模、范围相适应的专业技术人员、管理人员；
4、有健全的经营管理制度和安全管理制度以及生产安全事故应急预案，应急预案经专家审查通过；依法设置安全生产管理机构或者配备专职安全管理人员。
（二）从事港口拖轮经营，应当具备下列条件：
1、具备企业法人资格；
2、有满足拖轮停靠的自有泊位或者租用泊位；
3、在沿海港口从事拖轮经营的，应当至少自有并经营2艘沿海拖轮；在内河港口从事拖轮经营的，应当至少自有并经营1艘内河拖轮；
4、海务、机务管理人员数量满足《港口经营管理规定》的要求，海务、机务管理人员具有不低于大副、大管轮的从业资历且在申请经营的港口从事拖轮服务满1年以上；
5、有健全的经营管理制度和符合有关规定的安全与防污染管理制度。
四、办事流程
1.窗口受理流程图
[image: C:\Users\Administrator\Downloads\窗口受理流程图（许可）.jpg]








2.网上办理流程图
[image: C:\Users\Administrator\Downloads\网上办理流程 - 网上预审.png]





五、所需申请材料
申请材料的形式为电子版或纸质材料，其复印件或扫描件均应加盖申请人公章。纸质材料加盖的公章须与申请人名称一致，材料中的合同或协议要素要齐全有效。
（一）港口经营许可（非拖轮）申请材料清单
	项目
	申请材料
	已提交材料
	备注

	1
	港口经营业务申请书（原件1份）
	　
	不能容缺

	2
	港口经营许可审批告知承诺书（原件1份；资料不齐，承诺后补者提供）
	　
	　

	3
	经营场所所有权或者使用权证明（复印或扫描件1份）
	　
	　

	4
	港口码头工程竣工验收合格证明 （复印或扫描件1份）
	　
	　

	5
	污水预处理设施验收合格证明（复印或扫描件1份）
	　
	　

	6
	岸电设施验收合格证明（复印或扫描件1份）
	　
	　

	7
	关于码头工程使用港口岸线的批复 （复印或扫描件1份）
	　
	　

	8
	港口装卸存储特种设备的检验合格证明（复印或扫描件1份）
	　
	　

	9
	港口装卸存储特种设备作业人员劳动合同、特种设备作业证 （复印或扫描件1份）
	　
	　

	10
	经营管理组织架构（复印或扫描件1份）
	　
	　

	11
	健全的经营管理制度和安全管理制度（复印或扫描件1份）
	　
	　

	12
	安全主要负责人及安全管理人员的人事任命文件、劳动合同、安全生产知识和管理能力证明（复印或扫描件1份）
	　
	　

	13
	经专家审查通过的码头生产安全事故应急预案（复印或扫描件1份）
	　
	　

	14
	污染物、废弃物接收能力和相应污染物应急处理能力证明文件（复印或扫描件1份）
	　
	　

	15
	工商营业执照（在线获取、无需提交）
	　
	　


注：已提交完整的材料，在相应项目的“已提交材料”一栏填√。
（二）港口拖轮经营许可申请材料清单
	项目
	申请材料
	已提交材料
	备注

	1
	港口经营业务申请书（复印或扫描件1份）
	　
	不能容缺

	2
	港口经营许可审批告知承诺书（原件1份；资料不齐，承诺后补者提供）
	　
	　

	3
	经营管理织架构（复印或扫描件1份）
	　
	　

	4
	拖轮停靠泊位的证明材料（自有泊位提供码头竣工验收合格证明，租赁泊位提供租赁协议和码头竣工验收合格证明；复印或扫描件1份）
	　
	　

	5
	拖轮的有效船舶证书（船舶所有权证、检验证书薄、国籍证、最低配员证；租赁船舶的还应提供租赁协议、合同以及海事部门的光租证明书；复印或扫描件1份）
	　
	　

	6
	海务、机务管理人员材料任职文件、劳务合同、适任证书、船员服务簿（复印或扫描件1份）
	　
	　

	7
	健全的经营管理制度（复印或扫描件1份）
	　
	　

	8
	健全的安全与防污染管理制度（复印或扫描件1份）
	　
	　

	9
	营业执照（在线获取、无需提交）
	　
	　


注：已提交完整的材料，在相应项目的“已提交材料”一栏填√。
六、已经提交和需要补充提交的材料
（一）申请人已经提交第            项。
（二）申请人应当在   年   月   日前提交下列材料：
第            项。
（以上由行政审批机关工作人员填写）
七、承诺的期限和效力
申请人愿意做出承诺的，在收到本告知承诺书之日  日内做出承诺。
申请人做出符合申请条件的承诺，并提交签章的告知承诺书后，行政审批机关当场做出行政审批决定。
申请人逾期不作出承诺的，行政审批机关将按照法律法规和规章的有关规定实施行政审批。申请人做出不实承诺的，行政审批机关将依法做出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。
八、监督和法律责任
1、符合告知承诺条件和法定形式的，许可单位1个工作日内作出审核决定。
2、承诺后补的材料项目数不得超过许可事项所需材料项目总数的三分之一。
3、承诺补齐材料的时限不得超过20个工作日。
4、未完成承诺条件期间不得进行港口作业。
5、对不符合承诺条件开展经营的将责令限期整改，逾期不整改或整改后仍达不到要求的，依法撤销许可证件。
6、申请人完成承诺条件的，许可单位应出具书面回复。
八、许可证件
许可证件为《港口经营许可证》, 证件有效期3年。 
九、许可收费
办理港口经营许可证不收取任何费用。
















港口经营许可证（旅客、危货除外）
核发承诺书

         市（区）交通运输局：
我单位是依法登记成立的□企业□事业单位社会组织，具有独立法人资格，工商注册地为       省       市，现申请办理港口经营许可事项： 1.为船舶提供码头、 过驳锚地、 浮筒等设施；2从事货物 装卸（含过驳）、 仓储、 港区内驳运； 3为船舶进出港、靠离码头、移泊提供顶推、拖带等服务。已按告知书所列清单提供申请材料；其中缺少材料     项，未超过许可事项所需材料项目总数的三分之一。
本企业（单位/组织）郑重承诺：
一、上述内容真实、无误，所提交的文件、证件和相关附件真实、准确、合法、有效，复印件文本与原件一致，无任何伪造、虚假、修改成分。
二、所缺材料，承诺    个工作日内（至     年   月   日之前）补齐。本企业（单位/组织）已知悉港口行政管理部门将依据此承诺书出具批复（意见、报告）文件。未补齐材料前，不进行港口作业。
三、严格遵守承诺内容，积极履行承诺，并接受相关行政部门的监管。
四、严格遵守国家相关法律、法规和规章规定。
五、以上承诺均为申请人（企业）真实意思表示，若违反承诺或者作出不实承诺的，愿意承担相应的法律责任。

承诺单位（盖章）：
统一社会信用代码：
承诺时间：   年   月   日

办理人及电话：











本承诺书一式两份，一份审批机关存档，一份申请人（企业）留存。
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